Polityka przetwarzania danych osobowych Instytutu Polska-Europa
Wstep

Ochrona prywatnosci i zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych stanowi
dla Instytutu Polska-Europa najwyzszy priorytet. Instytut Polska-Europa podejmuje
odpowiednie dzialania, ktore majg na celu zapewnienie ochrony danych osobowych
0s0b, z ktorymi wspdlpracujemy lub ktorych dane w inny spos6b wykorzystujemy. W
tej Polityce okreslamy w jaki sposéb zbieramy, wykorzystujemy, przechowujemy oraz
w inny sposéb przetwarzamy dane osobowe. Polityka okresla réwniez prawa osob,
ktoérych dane Instytut Polska-Europa przetwarza oraz zasady, na jakich te prawa
mozna wykonywac. Polityka przetwarzania danych osobowych ma zastosowanie do
wszystkich przypadkoéw, w ktorych Instytut Polska-Europa przetwarza dane osobowe.
Prosimy o dokladne zapoznanie sie z tym dokumentem. Instytut Polska-Europa moze
zmieniac te Polityke w odpowiedzi na zmiany zachodzace w jej dzialalno$ci, jak
rowniez z uwagi na konieczno$¢ dostosowywania prowadzonych operacji do
najnowszych wymagan technologicznych z zakresu bezpieczenstwa oraz w zwigzku ze
zmiang przepisoOw prawa. O zmianach w Polityce Instytut Polska-Europa bedzie
informowac z wyprzedzeniem.

Instytut Polska-Europa opracowala Polityke stosujac zasady wynikajace z ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 679/2016 (,RODO”).

Kto odpowiada za przetwarzanie danych osobowych?

Za przetwarzanie danych osobowych odpowiada Instytut Polska-Europa ul.
Ogrodowa 31/6, 00-893 Warszawa NIP 522-323-58-20 KRS 0000990241. Instytut
Polska-Europa jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO.

W okre$lonych sytuacjach Instytut Polska-Europa prowadzac konkretny program lub
aktywno$¢ wspoldziala z innymi podmiotami i moze wystepowaé wraz z nimi w roli
wspoétadministratora danych osobowych. Szczegoly w tym zakresie sg przekazywane
w oddzielnych klauzulach informacyjnych dotyczacych poszczegolnych programow
lub aktywnosci.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych Instytutu Polska-Europa pod
adresem biuro@polska-europa.org.

Jak Instytut Polska-Europa chroni dane osobowe?

Zapewniamy odpowiednie zabezpieczenia techniczne, fizyczne, elektroniczne i
administracyjne w celu ochrony danych osobowych przed nieuprawnionym
dostepem. Przestrzegamy ogoélnie przyjetych standardéw, aby chroni¢ przekazywane
nam dane osobowe, zaréwno podczas transmisji, jak i po ich otrzymaniu. Niestety,
przekazywanie informacji przez Internet (w tym poczta elektroniczng) nie jest
calkowicie bezpieczne. Chociaz dotozymy wszelkich staran, aby chroni¢ dane
osobowe, nie mozemy zagwarantowac bezpieczenstwa danych przesytanych do nas —
kazda transmisja odbywa sie na wlasne ryzyko wysylajacego dane. Po otrzymaniu



informacji stanowigcych dane osobowe, zastosujemy odpowiednie procedury i zasady
bezpieczenistwa, aby zapobiec nieautoryzowanemu dostepowi do tych danych.

Jakie prawa przyshiguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przez Instytut Polska-Europa?

Osobom, ktorych dane osobowe przetwarza Instytut Polska-Europa przystuguja
nastepujace prawa wynikajace z przepiséw RODO:

1. Kazda osoba ma prawo do otrzymania informacji odno$nie przetwarzania
danych osobowych (w szczego6lno$ci informacji w jakim celu, jakie dane i przez
kogo sg przetwarzane oraz komu zostaly udostepnione itp.).

2. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wnie$¢ skarge do Instytutu
Polska-Europa odnoénie przetwarzania danych oraz moze wnie$¢ skarge do
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, Warszawa,
(https://uodo.gov.pl/).

3. Kazda osoba, ktorej dane dotycza ma prawo otrzymac kopie danych, ktore
przetwarzamy.

4. Kazda osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zadaé usuniecia danych
osobowych (jezeli uwaza, ze Instytut Polska-Europa nie prawa ich
przetwarzac) lub wnie$¢ sprzeciw odno$nie ich przetwarzania.

5. Kazda osoba, ktorej dane dotycza ma prawo wnie$¢ wniosek o ograniczenie
przetwarzania danych osobowych.

6. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo zadaé sprostowania lub
poprawiania danych osobowych.

7. Maja Panstwo prawo do przenoszenia danych osobowych.

W celu wykonania swoich praw moga Panstwo skontaktowa¢ sie z Instututem Polska-
Europa bezposrednio. Kazde zadanie dostepu do danych powinno by¢ wystosowane
pisemnie lub poczta elektroniczng. W przypadku, gdy pojawia sie watpliwoSci
odno$nie tozsamosci osoby skladajacej zadanie, Instytut Polska-Europa bedzie prosié¢
o uzupelnienia zadania, w szczegolnosSci o niezbedne dane identyfikacyjne.

Instytut Polska-Europa bedzie stara¢ sie odpowiada¢ na kazde zadanie w terminie 1
miesigca. Jednak w przypadkach bardziej skomplikowanych lub w razie wielu zapytan
zlozonych w tym samym czasie, Instytut Polska-Europa moze przedhuzy¢ termin
odpowiedzi, o czym poinformujemy.

Staramy sie, aby informacje, ktore przetwarzamy, byly poprawne i aktualne. Dlatego
w przypadku zmian Panstwa danych, prosimy o poinformowanie o tym Instytutu
Polska-Europa, aby mozliwe bylo uaktualnienie przetwarzanych danych.
Zaktualizujemy dane, ktore s niepoprawne lub nieaktualne.

Informacje dla oséb, ktore biora udzial w organizowanych przez Instytut
Polska-Europa wydarzeniach: debatach, konferencjach, seminariach,
spotkaniach, warsztatach i szkoleniach

W przypadku, gdy biora Panstwo udzial w konferencjach, debatach, warsztatach,
szkoleniach lub innych spotkaniach organizowanych przez Instytut Polska-Europa,
Instytut Polska-Europa przetwarza Panstwa dane osobowe dla celow realizacji
takiego wydarzenia. Dane osobowe, jakie zbieramy obejmuja:



imie i nazwisko,

adres korespondencyjny,

adres email,

numer telefonu,

nazwe reprezentowanej instytucji.

Aph =

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. bi f RODO,
czyli realizacja umowy i nasz prawnie usprawiedliwiony interes.

Informacje dla osob, ktore sa zainteresowane dzialalnos$cia Instytutu
Polska-Europa, w tym zgadzaja sie na otrzymywanie biezacych informacji
od Instytutu Polska-Europa lub inng komunikacje Instytutu Polska-
Europa

Jezeli interesuje Panstwa dzialalnos¢ Instytutu Polska-Europa lub chca Panstwo
wspiera¢ dzialalno$¢ Instytutu Polska-Europa, Instytut Polska-Europa bedzie
przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe:

A)W przypadku wyrazenia zgody na otrzymywanie biezacych informacji
od Instytutu Polska-Europa, w ktorym bedziemy informowac o
dzialaniach Instytutu Polska-Europa, mozliwos$ci wsparcia Instytutu
Polska-Europa, planowanych wydarzeniach i nowych inicjatywach

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe na postawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. na
podstawie Panstwa zgody na przetwarzanie danych osobowych. Panstwa Zgoda moze
zosta¢ w kazdym czasie wycofana, co nie wplywa na wazno$¢ przetwarzania danych
osobowych dokonang przed wycofaniem zgody; zakres danych osobowych
przetwarzanych przez Instytut Polska-Europa obejmuje adres email oraz numer
telefonu.

B) W przypadku przekazywania darowizny Instytutu Polska-Europa lub
wspierania Instytutu Polska-Europa w inny sposob

Przetwarzamy dane osobowe w zakresie niezbednym do obstugi takiej darowizny, w
tym do jej odpowiedniego zaksiegowania i sprawozdawania, a takze podziekowania za
przekazane wsparcie. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. f RODO, czyli nasz prawnie uzasadniony interes.

Zakladanie konta w systemach Instytutu Polska-Europa

Instytut Polska-Europa zapewnia funkcjonalno$¢ zakladania konta w systemach
Instytutu Polska-Europa. Zakladanie konta moze by¢ konieczne do zlozenia
wnioskéw czy uzyskania informacji zwigzanych z uczestnictwem w ramach danego
programu organizowanego przez Instytut Polska-Europa. Konieczno$¢ zakladania
konta ma réwniez zapewni¢, ze wnioski oraz inna aktywno$¢ bedzie prowadzona
przez osoby upowaznione. Ponadto, osoby ktore zalozylty konto moga by¢
informowane o biezacych dzialaniach Instytutu Polska-Europa.

W zakresie zakladania konta w systemach Instytutu Polska-Europa, Instytut Polska-
Europa bedzie przetwarzala nastepujace dane osobowe:



imie i nazwisko,

adres email,
reprezentowany podmiot,
dane kontaktowe,

numer telefonu.

Dane osobowe Instytut Polska-Europa bedzie przetwarzala na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b oraz lit. f RODO.

Informacje dodatkowe

Czy Instytut Polska-Europa moze przekazywa¢ dane osobowe innym
podmiotom?

Instytut Polska-Europa co do zasady nie przekazuje danych osobowych innym
podmiotom. Jednak w niektorych sytuacjach przekazanie danych osobowych moze
by¢ konieczne lub niezbedne dla osiggniecia celow przetwarzania.

Do celow analitycznych wykorzystujemy narzedzie Google Analytics. Google bedzie
wiec uzywaé danych osobowych uzytkownikoéw naszej strony, gdy wyrazg oni zgode
na uzycie odpowiednich cookies w naszej witrynie, zgodnie z Polityka prywatnosci i
Warunkow korzystania z ustug Google.

Instytut Polska-Europa moze rowniez przekaza¢ dane podmiotom, ktoére pomagaja
realizowa¢ cele Instytutu Polska-Europa lub pomagaja prowadzi¢ jej dzialalno$c.
Celem przekazania danych osobowych jest umozliwienie Instytutu Polska-Europa
realizacji jej celoéw oraz prowadzenie dzialalnoSci. Wiekszo$¢ z tych podmiotow dziala
jako tzw. podmioty przetwarzajace (zgodnie z art. 28 RODO), jednak cze$¢ z nich
moze wystepowac jako samodzielni administratorzy danych osobowych. Podmioty,
ktérym mozemy przekazywac dane osobowe, obejmuja nastepujace kategorie:

Firmy zapewniajace uslugi informatyczne i utrzymania serwerow,
Firmy zapewniajace ustugi w zakresie bezpieczenstwa informatycznego,
Firmy $§wiadczace ustugi telekomunikacyjne i podobne,

Zewnetrzni doradcy prawni,

Banki,

Firmy ubezpieczeniowe,

Firmy informatyczne, ktore $§wiadcza ushugi informatyczne,

Audytorzy.

Mozemy réwniez udostepni¢ dane osobowe w celu odpowiedzi na zadania zgloszone
w stosunku do Instytutu Polska-Europa przez uprawnione organy panstwowe i
sadowe (np. prokuratury, sady, policje, urzedy), a takze na zadanie podmiotow, ktore
wspoHinansuja nasza dzialalnosé i kontroluja wykorzystywanie przez nas Srodkow.

W innych przypadkach nie bedziemy udostepnia¢ danych podmiotom trzecim, chyba
ze bedziemy dysponowac na to zgoda osob, ktorych dane dotycza, lub bedziemy mieli
wlasciwa podstawe prawna do takiego dzialania.

Czy Instytut Polska-Europa przetwarza dane osobowe poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym?



Cze$c¢ naszych poddostaweow (podmiotdéw przetwarzajacych) ma siedzibe poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym. Korzystajac z ich ustug, mozemy przekazywac
dane poza ten obszar. Jednak zapewniamy, aby przekazanie danych poza EOG odbylo
sie zawsze z poszanowaniem zasad RODO i odbywalo sie zgodnie z prawem.

Jak dlugo bedziemy przetwarzaé¢ dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ dane osobowe przez okres niezbedny dla realizacji celow, o
ktérych mowa powyzej oraz do czasu wypelnienia obowigzkéw prawnych, ktore sa na
nas nalozone. Co do zasady, bedziemy przetwarza¢ dane osobowe przez 6 lat od
zakonczenia obowigzywania stosunku prawnego, jaki laczy Instytut Polska-Europa z
uczestnikami lub grantobiorcami programoéw i projektéw prowadzonych przez
Instytut Polska-Europa. Okres ten jest uzasadniony obowigzujacym w Polsce okresem
przedawnienia roszczen cywilnych i podatkowych. Bardziej szczegolowe informacje sa
dostepne w tabeli ponize;j:

Czy Instytut Polska-Europa dokonuje profilowania?

Instytut Polska-Europa nie podejmuje zadnych decyzji na podstawie automatycznych
systemoOw przetwarzania danych. Nie dokonujemy réwniez profilowania.

Linki do innych stron internetowych

Na stronach Instytutu Polska-Europa moga znajdowac¢ sie linki do stron
internetowych. Staramy sie, aby linki, ktére umieszczamy prowadzily do stron o
wysokim standardzie ochrony danych osobowych. Nie jesteSmy jednak
odpowiedzialni za sposéb wykorzystania danych osobowych, bezpieczenstwo i
zawarto$¢ tych stron internetowych. Prosimy o zapoznanie sie z polityka prywatnos$ci
tych stron oraz z ich regulaminami, poniewaz korzystanie z tych stron oznacza
stosowanie sie do zasad okres$lonych przez ich wlascicieli.



